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A 20-12-2023, o Orgio Deliberativo,

Vinculo de emprego publico:
. . Tipo de contrato de trabalho em fungdes publicas Total de N.2 de postos
Subunidades Carreira e A - " Grau de
A 5 Competéncias/Atividades/Areas . postos de de trabalho
organicas Categoria comp
trabalho ocupados
. . Por tempo
Por tempo indeterminado .
determinado
- Atendimento Publico: requerimentos, atestados, certiddes, licengas, prestagdo de informagdes varias;
- Expediente Geral e Arquivo: elaboragdo, organizagdo e envio de correspondéncia; organizagdo do
arquivo geral;
- Gestdo de Recursos Humanos: recrutamento e selegdo de pessoal; controle de férias, faltas e licengas;
processamento de vencimentos;
- Gestdo administrativo-financeira: elaboragdo dos documentos provisionais (opgdes do plano,
orgamento e respetivas alteragBes e revisdes), sua gestdo e execugdo; elaboragdo de documentos de
Servicos prestagdo de contas;
Administiativo Assistente - Tesouraria, Contabilidade e Aprovisionamento: procede a escrituragdo de todos os dados relativos as 2 1 0 1 1
© financeiros Técnica transagdes financeiras e contabilisticas; realiza operagées de langamento, liquidagdo e cobranga de (a tempo parcia|)
] 2 impostos e de outros rendimentos da Freguesia;
3 Q g . ~ ~ Z . . . ~ . L~
& 2 - Patrimdnio: realizagdo e manutengdo do Inventario de bens, direitos e obrigagdes e respetiva avaliagdo;
e L;I_'i - Apoio administrativo-técnico aos 6rgdos representativos da Freguesia, a Comunidade Local dos Baldios
3 s das Freguesia e as Juntas de Agricultores da Freguesia: elaboragdo e preparagdo de documentagdo para
.g g as reunides; elaboragdo de propostas; elaboragdo de atas e editais; efetuar as respetivas publicitagdes no
E ] site e no Didrio da Republica, quando aplicavel;
§ ] - Recenseamento Eleitoral;
g i - Outras tarefas incluidas no ambito das suas competéncias.
o ~ = T " T
8 w - Conservagdo, manutengdo e melhoramento dos espagos publicos urbanos, de caminhos publicos
o0 o vicinais e dos edificios da Freguesia;
‘O ~ . N .
- Manutengdo do equipamento urbano e rural pertencente a Freguesia;
Assistentes - Cemitério da Freguesia: proceder a inumagdes, exumagdes e abertura de campas; manutengdo dos seus
L espagos; 1 1 2 3 3
Operacionais ~ o . . . -
- Execugdo de pequenos trabalhos de construgdo, eletricidade, carpintaria e outros, quando necessdrio;
- Condugdo e utilizagdo de veiculos, maquinas e equipamentos da Freguesia;
- Colocagdo e manutengdo de placas de toponimia;
Servicos - Outras tarefas incluidas no ambito das suas competéncias.
_G . - Alimentar e pastorear caprinos nas zonas baldias autorizadas e outras;
operacionais . . L .
- Alimentar, guardar e cuidar dos animais jovens e adultos, zelando pela sua seguranga, salde e bem-
estar;
Assistentes - Exercer atos de ordenha, de apoio a vacinagdo e de apoio aos partos, quando necessario;
Operacionais - Manter o espago interior e exterior do Capril da Serra, bem como os utensilios utilizados em condigdes 1 2 0 5 0
(pastores para o adequadas, asseadas e organizadas;
Capril da Serra) - Efetuar todos os registos de organizagdo e manutengdo necessérios dos animais, tais como os relativos a
brincagem, pesagem, visitas do veterinario, mediamentos, vacinas, etc.;
- Acompanhar os visitantes/utentes no dmbito da atividade “Um Dia com o Pastor”;
- Outras tarefas incluidas no ambito de atividades a assegurar no Capril da Serra.
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