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Junta de Freguesia de Sao Miguel de Poiares

Despacho n.2 02/2025 do Mandato 2025/2029

Distribui¢coes de Fung¢oes pelos Vogais da Junta de Freguesia

Barbara Correia Rodrigues, Presidente da Junta de Freguesia de Sao Miguel de Poiares, considerando que:

e Nos termos do disposto na alinea b) do n.2 2 do artigo 18.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na

sua redacdo atual, compete a Presidente da Junta de Freguesia proceder a distribuicdo de fungGes pelos

restantes membros da junta de freguesia;

Determino as seguintes fun¢des/tarefas aos restantes membros da junta de freguesia:

e A 1.2 Vogal, Andreia Coimbra Ferreira, passara a ser a Tesoureira da Junta de Freguesia, ficando

responsavel pelas fungbes seguintes:

@)

Arrecadacdo das receitas, o pagamento das despesas autorizadas e a escrituracdo dos modelos

contabilisticos da receita e da despesa, com base nos respetivos documentos que sdo assinados pela

Presidente da Junta de Freguesia;

O

O

O

O

Preparacdo e elaboragdo do orgcamento e encerramento de contas;
Proceder as alteracGes e revisGes orcamentais quando necessario;
Verificagdo das Folhas de Caixa e do Dinheiro em cofre;
Verificagdo e realizagdo da reconciliagdo bancdria mensal;
Apresentacdao dos mapas financeiros;

Realizacdo de pagamentos através de movimentos bancarios, sendo sempre o pagamento

dependente de outra assinatura do executivo;

O

O

Atendimento aos utentes aquando da indisponibilidade da Sr.2 Presidente;

Representa¢cdes em nome da Junta de Freguesia.

e 0 2.2 Vogal, Joao Pedro Nunes Mendes, passard a ser o Secretario da Junta de Freguesia, ficando

responsavel pelas fungdes seguintes:

O

O

Elaboragdo das atas das reunides do drgdo executivo da Junta de Freguesia;

Certificagdo, mediante despacho da Presidente de Junta de Freguesia, dos factos que constem dos

arquivos da freguesia e, independentemente de despacho, o conteldo das atas das reunides da junta

de freguesia;

O

O

Execucdo do expediente da junta de freguesia;

Atendimento aos utentes aquando da indisponibilidade da Sr.2 Presidente;

o Representagdes em nome da Junta de Freguesia.
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Cumpra-se com o disposto no artigo 56.2 do Anexo | da Lei no 75/2013, de 12 de setembro, dando ao

presente despacho a devida publicidade.

A Presidente,
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