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A 17-12-2025, o Orgdo Deliberativo,

A1

Vinculo de emprego publico:
Subinidadas Cariaie ' N 3 Grauds Tipo de contrato de trabalho em fungfes publicas Total de N.2 de postos
araamieas Categoria Competéncias/Atividades/Areas complexidad pastos de de trabalho
trabatho ocupados
" " Por tempo
Por tempo indeterminado
determinado
- Atendimento Publico: requerimentos, atestados, certiddes, licencas, prestacdo de informagdes vérias;
- Expediente Geral ¢ Arquivo: elaboragdo, organizacio e envio de correspondéncia; organizagdo do
arquive geral;
- Gestio de Recursos Humanos: recrutamento e selegio de pessoal; controle de férias, faltas e licengas;
processamento de vencimentos;
- Gestdo administrativo-financeira: elaboragdo dos documentos provisionais (opgbes do plano,
orcamento e respetivas alteracdes e revisdes), sua gestdo e execucdo; elabaragdo de documentos de
Servicos ) prestacdo lde contas;- . B ) ' ) ‘ )
Adiministrativee Assnsténte - Tesouzarta,‘Contablhdade e Aprc?vnsnonamen'to: proced? a escrituragdo de toFios 0s “dados relativos as 1 0 1 1
= = finsnceiros Técnica transagdes financelras e contabilisticas; realiza operagBes de langamento, liquidagdio e cobranca de (a tempo parcial)
@ 2 impostos e de outros rendimentos da Freguesia;
& 2 - Patrimanio: realizago e manutengdo do Inventdrio de bens, direitos e obrigacdes e respetiva avaliagiio;
fid L;E_ - Apolo administrativo-técnico aos érgéos representativos da Freguesia, a Comunidade Local dos Baldios
3 & dag Freguesia e as Juntas de Agricultores da Freguesia: elaborac8o e preparacdo de documentacio para
,g o as reunides; elaboragio de propostas; elaboragdo de atas e editais; efetuar as respetivas publicitagdes no
® § site e no Didrio da Republica, quando aplicdvel;
_f-‘_x’ @ - Recenseamento Eleitoral;
g % - Qutras tarefas inclufdas no dmbito das suas competéncias.
2 w - Conservagio, manutengio e melhoramento dos espagos piiblicos urbanos, de caminhos publicos
o ] vicinais e dos edificios da Freguesia;
@ - Manutenciio do equipamento urbano e rural pertencente a Freguesia;
Retictanias - Cemitério da Freguesia: proceder a inumagdes, exumacdes e abertura de campas; manutencgo dos seus
Gt e5pagos; 1 0 1 o}
Operacionais L ” i . 5 i
- Execucdo de pequenos trabalhos de construgdo, eletricidade, carpintaria @ outros, quando necessério;
- Condugho e utilizagio de veiculos, maquinas e equipamentos da Freguesia;
- Colocagdo e manutencdo de placas de toponimia;
Servicos ~OL'Jtr‘35 tarefas incluidas no ambito das suas cowpeténcias.
operacionais - Allmentar e pastorear caprinos nas zonas baldias autorizadas e outras;
- Alimentar, guardar e cuidar dos animais jovens e adultos, zefando pela sua seguranca, saude e bem-
estar;
Assistentes - Exercer atos de ordenha, de apoio & vacinagdo e de apoio aos partes, quando necesséria;
Operacionais - Manter o espaco interior e exterior do Capril da Serra, bem como 0s utensilios utilizados em condicdes
(pastores para o adequadas, asseadas e organizadas; 2 0 2 2
Capril da Serra) - Efetuar todos os registos de organizagdo e manutencdo necessarios dos animais, tais como os relativos a
brincagem, pesagem, visitas do veterindrio, medicamentos, vacinas, efc.;
Acompanhar os visitantes/utentes no dmbito da atividade “Um Dia com o Pastor”;
- Qutras tarefas incluidas no dmbito de atividades a assegurar no Capril da Serra.
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